MESTYS POZLOVICE

Hlavni 51, Pozlovice, 763 26 Luhacovice

Pozlovice dne 15. 3. 2021

OZNAMENI O VYHLASEN{ VYBEROVEHO RIZENI

Méstys Pozlovice vyhlasuje vybérové fizeni na pozici referent statni spravy a samospravy,
zafazeného do Uradu méstyse Pozlovice.

Druh prace:

Vedeni komplexni spisové sluzby a pfedarchivni péce o pisemnosti

Vedeni administrativni agendy vedoucich pracovnikd, vyfizuje korespondenci podle obecnych
postupd

Vedeni agendy silni¢niho spravniho Uradu a fizeni ve véci vydani deklaratorniho rozhodnuti
Vedeni agendy na Useku ochrany pfirody a krajiny (kdceni, vysadby)

Vedeni agend souvisejicich s pravnimi predpisy méstyse (OZV, nafizeni rady)

Zpracovani agendy souvisejici s volbami

Vedeni pokladny

Obsluha e-podatelny, datové schranky, CZECH POINT, ovérovani podpist a listin

Spoluprace na pripravé podkladl pro jednani rady, zastupitelstva a vybor(, pofizovani zapisU
z jednani zastupitelstva a rady

Spoluprace na pfipravé smluv a jejich evidence

V dobé nepfitomnosti pracovnika pro informace zajistovat aktualizaci infokanalu, webovych
stranek a Uredni desky

V dobé nepfitomnosti spravce mistnich poplatk( zajistovat evidenci obyvatel

PInéni dalSich ukoll dle pokynt pfislusného nadfizeného pracovnika

Misto vykonu prace:

Pracovi$té Uradu méstyse Pozlovice

Predpokladané datum vzniku pracovniho poméru:

1. 6. 2021, popf. dle moznosti uchazece — pracovni pomér na dobu urcitou po dobu zastupu za
materskou a rodicovskou dovolenou

Platové zarazeni:

Dle nafizeni vlady ¢. 300/2019 Sb. a predchozi praxe

PoZadavky pro vznik pracovniho poméru:

SS/VS vzdélani zaméfeno na vefejnou spravu nebo ekonomického zaméreni

Vyhodou zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti



- Samostatnost, chut a schopnost ucit se
- Dobry slovni a pisemny projev, schopnost vyjadrovani, komunikativnost a kreativita

- Orientace v pravnich predpisech — zakon o obcich, spravni fad, zakon o spravnich poplatcich
a schopnost aplikovat pravni predpisy pfi vykonavané Cinnosti

- Duslednost, spolehlivost, flexibilita, psychickd odolnost a zodpovédny pfistup ke svérenym
ukoldm

- Vyborna znalost prace s béZnymi kancelarskymi aplikacemi, internetem a elektronickou postou

- Ridi¢ské opravnéni sk. B — aktivni fidi¢

Pisemna prihlaska zdjemce do vybérového fizeni musi obsahovat nadlezitosti v souladu s § 4 zakona €.

312/2002 Sb., o Gfednicich zemnich samosprdvnych celkl a 0 zméné nékterych zdkond, v platném
znéni:

- Jméno, pfijmeni a titul zajemce

- Datum a misto narozeni zajemce

- Statni prislusnost zdjemce

- Misto trvalého pobytu zajemce

- Cislo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana

- Datum a podpis zdjemce

K pisemné prihlaSce zdjemce musi byt priloZzeny tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém budou uvedeny tUdaje o dosavadnich zaméstndanich a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se pracovnich ¢innosti

- Vypis z evidence Rejstrik( trestd ne starsi nez 3 mésice

- Ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Nabizime:

- zaméstnanecké benefity — 5 tydnU dovolené, prispévek na stravovani, prispévek na penzijni
plipojisténi

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat
zadného uchazece.

Prihlasky musi byt doruceny osobné nebo prostfednictvim drzitele postovni licence nejpozdéji
do 26. bfezna 2021 do 12.00 hod. na adresu:

Méstys Pozlovice, Hlavni 51, Pozlovice, 763 26 Luhacovice

cvvs

Ing. Pavel Coufalik, Ph.D., v. r.
starosta méstyse Pozlovice



