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Pozlovice dne 25. 3. 2026

OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIiZENI

Méstys Pozlovice vyhlasuje vybé&rové fizeni na pozici referent statni spravy a samospravy, zafazeného do Uradu
méstyse Pozlovice s pracovni ndplini obsluha informacniho centra, vedeni agend mistnich poplatk(, evidence
obyvatel, obsluha kontaktniho mista CzechPoint, ovéfovani podpist a listin.

Druh préace:
- Vykon spravy dani a poplatk( v rozsahu:

o Vedeni aktualnich databazi registru poplatnik( k jednotlivym druhdim poplatkd stanovenych obecné
zavaznymi vyhladkami Méstyse Pozlovice a jednotlivymi zakony.

o Predani hromadného predpisu poplatkll Uc¢etnimu, zpracovani podkladd SIPO potfebnych k zadani
platby inkasnim stfediskem.

o Provadéni kontrolni €innosti a mistnich Setfeni, vymahaci fizeni.

o Prodejaevidence prodanych znamek na odpad.
- Vedeniagendy evidence obyvatel a zpracovani agendy souvisejici s volbami.
- Vedeniagendy souvisejici s provozovanim hrbitova.

- Zajisténi provozu v multifunk&nim centru, zajisténi sluzeb v ramci informacniho centra a verejné
pristupného internetu.

- Provadéni ovérovani podpist a listin.

- Obsluha e-podatelny, spisové sluzby, datovych schranek, CzechPoint, vkladani tdajd do registru obyvatel.
- Predarchivni péCe o pisemnosti.

- Vedeni hotovostni pokladny.

- Vedenirezervacniho systému méstyse Pozlovice v systému reenio.

- Spoluprace pfi pofizovani zapisu z jednani zastupitelstva.

- PInéni dalsich ukoll dle pokyn( pfislu§ného nadfizeného pracovnika.

Misto vykonu prace:

Pracovi$té Ufadu méstyse Pozlovice

Piedpokladané datum vzniku pracovniho poméru:

Od 1. 6. 2026, popf. dohodou - pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou

Platové zarazeni:

Dle nafizeni vlady €. 300/2019 Sb. a pfedchozi praxe

PoZadavky pro vznik pracovniho poméru:
- SS/VS vzdélani zaméfeno na vefejnou spravu nebo ekonomického zaméfeni

- Vyhodou zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti
- Samostatnost, chut a schopnost uCit se
- Dobry slovni a pisemny projev, schopnost vyjadfovani, komunikativnost a kreativita

- Orientace v pravnich pfedpisech - zdkon o obcich, spravni Fad, zakon o spravnich poplatcich a schopnost
aplikovat pravni predpisy pfi vykonavané ¢innosti



- Vyborné znalost prace s b&Zznymi kancelafskymi aplikacemi, internetem a elektronickou postou
- Ridi¢ské opravnéni sk. B - aktivni Fidi¢

Pisemna pfihlaSka zdjemce do vybérového Fizeni musi obsahovat naleZitosti v souladu s § 4 zakona €.
312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zakonu, v plathém znéni:

- Jméno, pfijmeni a titul zdjemce

- Datum a misto narozeni zajemce

- Stétni pfisludnost zajemce

- Misto trvalého pobytu zdjemce

- Cislo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
- Datum a podpis zajemce

K pisemné prihlaSce zajemce musi byt pfiloZeny tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se pracovnich ¢innosti

- Vypis z evidence Rejstfik{ trestl ne starsi nez 3 mésice
- Ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Nabizime:

- zaméstnanecké benefity - 5 tydn( dovolené, pfispévek na stravovani, prispévek na penzijni pripojisténi

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat Zadného
uchazece.

PrihlaSky musi byt doru€eny osobné nebo prostiednictvim drZitele poStovni licence nejpozdéji
do 13. dubna 2026 do 11.50 hod. na adresu:

Méstys Pozlovice, Hlavni 51, Pozlovice, 763 26 LuhaCovice

Ing. Pavel Coufalik, Ph.D., v.r.
starosta méstyse Pozlovice



