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Pozlovice dne 4. 5. 2026

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI

Méstys Pozlovice vyhlaSuje vyb&rové fizeni na pozici administrativniho pracovnika pro pfipravu a administraci
dotacnich projektl, vedeni pokladny a pfijmu trzeb a vedeni agendy odpadového hospodarstvi zafazeného do
UFadu méstyse Pozlovice.

Naplii prace:
- Administrace projektli z dotac¢nich programu - zpracovani podkladd, podani Zadosti, realizace projektd,
monitorovaci zpravy véetné ukonceni projektd.

- Agenda odpadového hospodarstvi - priibézna evidence odevzdaného odpadu, objednavky svozu,
komunikace se svozovymi firmami, Cipovani nadob a nasledna evidence.

- Spolupréace na zpracovani hlaseni do ISPOP a EKO-KOM.
- Spolupréace na inventarizaci majetku.

- Zastoupeni v dobé& nepfitomnosti referenta vefejné spravy (popf. sekretariat, IT) - Czechpoint, mistni
poplatky, turistické informacni centrum.

- Vedenisocialnich siti méstyse Pozlovice.

- Zpracovani podklad( k fakturaci.

- Vedenipokladny a pfijem trzeb.

- Vypomoc s pofadanim kulturnich a jinych akci pofadanych Méstysem Pozlovice.
- PInéni dalsich ukoll dle pokyn( pfislu§ného nadfizeného pracovnika.

Misto vykonu prace:

Pracovisté Ufadu méstyse Pozlovice.

Piedpokladané datum vzniku pracovniho poméru:

Ihned, popf. dohodou - pracovni pomér na dobu urc€itou s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou.

Platové zarazeni:

Dle nafizeni vlady €. 300/2019 Sb. a pfedchozi praxe.

PoZadavky pro vznik pracovniho poméru:
- SS/VS vzdélani zaméfeno na vefejnou spravu vyhodou.

- Samostatnost, chut a schopnost ucit se.

- Dobry slovni a pisemny projev, schopnost vyjadfovani, komunikativnost a kreativita.

- Vybornd znalost prace s b&Zznymi kancelafskymi aplikacemi, internetem a elektronickou postou.

- RidiGské opravnéni sk. B - aktivni fidic.

Pisemna pfihlaska zdjemce do vybérového Fizeni musi obsahovat naleZitosti v souladu s § 4 zakona €.
312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zmé&né nékterych zakonii, v platném znéni:

- Jméno, pfijmeni a titul zajemce.
- Datum a misto narozeni zajemce.
- Statni pfislusnost zajemce.



- Misto trvalého pobytu zajemce.
- Cislo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana.
- Datum a podpis zajemce.

K pisemné prihlaSce zajemce musi byt pfiloZeny tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se pracovnich €innosti.

- Vypis z evidence Rejsttiku trestd ne starsi nez 3 mésice.
- Ovérena kopie dokladu o nejvy&Sim dosazeném vzdélani.

Nabizime:

- Zaméstnanecké benefity - 5 tydnl dovolené, pfispévek na stravovani, prispévek na penzijni pripojisténi.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat Zadného
uchazece.

Prihlasky musi byt doruceny osobné nebo prostiednictvim drZitele poStovni licence nejpozdé&iji
do 18. kvétna 2026 do 11.50 hod. na adresu:

Méstys Pozlovice, Hlavni 51, Pozlovice, 763 26 LuhaCovice.

Blizsi informace Ize ziskat na Ufadé méstyse Pozlovice, Ing. Pavel Coufalik, Ph.D., tel. 577 113 072.

Ing. Pavel Coufalik, Ph.D., v.r.
starosta méstyse Pozlovice



